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CADERNO DE ENCARGOS
N.° Do Processo: 24/CPN/S/2020

Clausula 12, Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto a aquisigao de servigos, em regime
de outsourcing, no apoio a gestdo dos Pavilhdes Municipais.

Clausula 2 2. Forma e documentos contratuais
1.1.1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
1.1.2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

1.1.2.1. Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo érgéao
competente para a decis&o de contratar;

1.1.2.2. Os esclarecimentos e as retificagbes relativos ao caderno de encargos;

1.1.2.3. O caderno de encargos;

1.1.2.4. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo prestador de servicos;
1.1.2.5. Em caso de existirem divergéncias entre os varios documentos referidos no numero
anterior, a respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai s&o indicados.

1.1.3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos em 1.2.2. e o clausulado do contrato
€ Seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo, quanto aos ajustamentos propostos de acordo com
o disposto no artigo 99° do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatério nos termos
do disposto no artigo 101° desse mesmo diploma legal.

Clausula 3 2. Representante das partes

1.1. Cada uma das partes obriga-se a nomear um representante responsavel pelo
acompanhamento da execucao do contrato e que desempenhe o papel de interlocutor com a parte
contraria para todos os fins associados a execugao do contrato.

1.2. Cada uma das partes obriga-se a informar, por escrito, a outra parte, da identidade e dos
contactos dos respetivos representantes previstos nos nimeros anteriores.

1.3. A eventual substituicao dos referidos representantes devera ser comunicada, por escrito, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da mesma.

Clausula 4 2. Prazo de vigéncia do contrato

O contrato teré inicio previsivel a 1 de setembro de 2020 e mantém-se em vigor pelo prazo de 2
(dois) anos, sendo que a denuncia podera ocorrer por qualquer das partes com um periodo minimo
de 60 (sessenta) dias, através de carta registada com aviso de rececado, e sem obrigagao de
indemnizar; sem prejuizo das obrigacoes acessorias que devam perdurar para além da cesséo do
contrato.

Clausula 5 2, Obrigagdes do adjudicatario

Sem prejuizo de outras obrigacbes previstas na legislacao aplicavel, no Caderno de Encargos ou
clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o adjudicatario as seguintes
obrigagdes principais:

1.1. O adjudicatario obriga-se a executar os servicos de forma profissional e competente, com a
diligéncia, o zelo e a pontualidade propria das melhores préticas.
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1.2. Garantir a aquisicao do servigo de acordo com o disposto no presente caderno de encargos,
assegurando a sua continuidade e qualidade;

1.3. Obrigacao de recorrer a todos os meios humanos e materiais que sejam necessarios e
adequados a execugéo do contrato, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacéo
necessario a perfeita e completa execucéo das tarefas a seu cargo;

1.4. Obrigacéo de nomear um gestor e responsavel pelo servico que coordenara com o interlocutor
nomeado pelo Municipio de llhavo todas as questbes relevantes para a boa execugao do contrato;

1.5. Sempre que ocorra a necessidade de substituigdo de um ou mais colaboradores por motivo
de doenca ou indisponibilidade, o adjudicatario comprometer-se-a a sua rapida substituicao;

1.6. O adjudicatario cumprira, em relacdo ao pessoal ao seu servigo todas as obrigagbes
contratuais e legais, ndo sendo o Municipio de llhavo, em caso algum, responsavel pelo
incumprimento dessas obrigagoes;

1.7. Comunicar a entidade adjudicante, logo que tenha conhecimento, os factos que tornem total
ou parcialmente impossivel a execucao do contrato ou a detecdo de eventuais falhas que alterem
a qualidade da aquisicéo do servico;

1.8. Para 0 acompanhamento da execucéo do contrato, o adjudicatario fica obrigado a apresentar,
com uma periodicidade semestral, um relatério com a evolucao de todas as operacdes decorrentes
da sua execugéo, discriminando os principais acontecimentos e atividades, e/ou a manter uma
reuniao com os representantes do Municipio de llhavo - Gabinete de Desporto.

1.9. Manter sigilo e confidencialidade;

1.10. O valor minimo iliquido a pagar aos colaboradores, por hora € de € 3,66 (trés euros e sessenta
e seis céntimos), acrescidos de IVA, quando devido.

1.11.E obrigacao dos colaboradores cumprir e faze( cumprir o estipulado nos artigos 138.° e 139.°
do Regulamento Municipal dos Equipamentos de llhavo, publicado em Diario da Republica, 2.2
Série, de 26 de fevereiro de 2018.

Clausula 6.2. Obrigagdes no ambito do apoio a gestao dos Pavilhdes Municipais

Da celebragédo do contrato decorrem ainda para o adjudicatario as seguintes obrigagbes, a
assegurar pelos seus proprios recursos humanos e materiais:

1.1. A abertura e encerramento das instalacbes desportivas de acordo com os horarios
estabelecidos;

1.2. Manter as instalagOes desportivas limpas e asseadas, de acordo com os procedimentos
estabelecidos de higiene e seguranca;

1.3. Informar mensalmente o representante da CMI das necessidades de material para a correta
execucao da limpeza e higienizagao da instalagao;

1.4. Indicar aos utentes os balnearios a utilizar;

1.5. Zelar pela conservacao das instalagcoes desportivas municipais e pela conservagao, guarda,
higiene e seguranca dos bens e equipamentos municipais, comunicando ao interlocutor do Nucleo
de Desporto e Vida Saudavel da CMI todo e qualquer extravio, anomalia ou dano identificado;

1.6. Proceder as entregas de material cedido para as utilizacoes, verificando o seu estado e o dos
espacos e equipamentos no final das cedéncias;

1.7. Controlar a entrada/saida dos utentes e a sua circulagéo dentro das instalacdes desportivas;

1.8. Utilizar o vestuario especifico e em boas condicdes de asseio que identifiquem a sua relagao
com a Camara Municipal,

1.9. Assegurar-se que apenas os colaboradores da Autarquia e os utentes devidamente
autorizados acedem as zonas reservadas;

2.0. Dar conhecimento ao interlocutor do Nucleo de Desporto e Vida Saudavel da CMI de todas as
infragbes ao Regulamento referido na clausula anterior, presenciadas no exercicio das suas
funcdes.
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Clausula 7 2. Execucao do servigo
1.1. A aquisicao do servigo decorrera:
v’ Pavilhdo Gimnodesportivo da Gafanha da Nazaré,
v'Pavilhdo Municipal da Gafanha da Encarnagéo,
v Pavilhdo Municipal da Gafanha do Carmo,
v Pavilhdo Teresa Machado (Escola Secundéria da Gafanha da Nazaré),
v’ Pavilhdo da Escola Bésica José Ferreira Pinto Basto,
v'Pavilhdo da Escola Secundaria Dr. Joao Carlos Celestino Gomes

v'e nas demais instalagbes desportivas geridas pelo Municipio de ilhavo, enquadrando-se
no apoio a sua gestéo, utilizagéo, organizagao e funcionamento, nos termos previstos no
Regulamento Municipal dos Equipamentos de llhavo.

1.2. A aquisigao de servigos sera assegurada pelos elementos tidos por necessarios e no periodo
das 18h00 as 24h00 de segunda a sexta-feira, ao sabado e domingo, sempre que existam jogos
oficiais, em resultado da cedéncia das instalagdes desportivas, ou quando solicitado pela Camara
Municipal.

1.3. Prevé-se um total estimado de 8.630 (oito mil seiscentos e trinta) horas de servigo, por ano,
distribuidas entre as instalagbes desportivas municipais e outras;

1.4. O nimero de horas de servico a prestar deve ser considerado como mero indicador de
previsdo. Tem carater provisério, ndo assumindo a entidade adjudicante qualquer compromisso
em assegurar que corresponda as quantidades reais;

1.5. A previsao de horas de servico por ano, sdo meramente indicativas para efeitos de calculos do
preco, nao vinculando a entidade adjudicante a sua efetiva aquisicao, podendo as mesmas ser
ultrapassadas, mas desde que nunca ultrapasse 0 preco unitario por hora adjudicado.

Clausula 8 2. Prego contratual

1.1. Pela aquisicao de servicos bem como pelo cumprimento das demais obrigagoes constantes
do presente caderno de encargos, o Municipio de llhavo deve pagar ao adjudicatario o prego
constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA & taxa legal em vigor.

1.2. O preco referido no nuimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade nado esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante, incluindo,
nomeadamente as despesas de alojamento, alimentacdo e deslocacao de meios humanos,
despesas de aquisicao, transporte, armazenamento e manutencado de meios materiais, bem como

quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licengas.

1.3 O valor total da proposta adjudicada nao podera ser superior ao preco base fixado no presente
caderno de encargos, acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

1.4. O prego base da presente aquisicao de servicos, para os efeitos decorrentes do disposto no
artigo 47.° do Cdédigo dos Contratos Publicos, € de 75.771,40 € (setenta e cinco mil setecentos e
setenta e um euros e quarenta céntimos), acrescidos de IVA, a taxa legal em vigor, sendo o prego
maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela execugao de todas as prestagbes que
constituem o objeto do contrato a celebrar, por um periodo maximo de 2 anos.

1.5. O prego unitario base, por hora é de 4,39 € (quatro euros e trinta e nove céntimos), acrescidos
de IVA, sendo o prego hora maximo que a entidade adjudicante se dispbe a pagar pela execugao
de todas as prestacoes que constituem o objeto do contrato a celebrar, por um periodo maximo de
2 anos.

Clausula 9 2. Condigdes de pagamento

1.1. As quantias devidas pela entidade adjudicante devem ser pagas no prazo de 60 (sessenta)
dias, com observancia do disposto no artigo 299.° do Cédigo dos Contratos Publicos, apés a
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rececao das respetivas faturas, as quais s6 devem ser emitidas apos o vencimento da obrigagao
respetiva.

1.2. A faturagao deveréa ser mensal, devem conter os elementos necessarios a uma completa, clara
e adequada compreensao dos valores faturados.

1.3. As faturas devem fazer referéncia ao niUmero do contrato, compromisso e requisicao.

1.4. Em caso de discordancia da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados nas faturas,
deve esta comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
adjudicatério obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou a proceder a emissao de nova
fatura corrigida.

1.5. Qualquer atraso no pagamento das faturas nao autoriza o adjudicatario a invocar a excegao
de nao cumprimento de qualquer das obrigacdes que lhe incumbem por forga do Contrato, salvo
nos casos previstos no artigo 327.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 10 & Caugéo

Nos termos do n.° 2 do artigo 88.° do Codigo dos Contratos Publicos, ndo € exigida a prestacao
de caucgao.

Clausula 11 2. Penalidades contratuais

1.1. No caso de mora no cumprimento ou cumprimento defeituoso das prestagdes do contrato por
parte do adjudicatério, podera a entidade adjudicante interpelar o adjudicatario para cumprir
pontualmente as tarefas contratadas, quando tal ainda for possivel, devendo nesse caso o
adjudicatéario dar-lhe cumprimento imediato, bem como suportar os danos que a entidade
adjudicante sofra na sequéncia de tais atos.

1.2. Ao ser interpelado para os efeitos previstos no nimero anterior devera o adjudicatario cumprir
imediatamente e de forma integral e satisfatéria a prestagao da falta.

1.3. Independentemente desse cumprimento tardio e do correspondente dever de indemnizar por
parte do adjudicatario, podera a entidade adjudicante automaticamente e com dispensa de
quaisquer formalidades, aplicar-lhe uma penalidade pecuniaria, de montante a fixar em funcao da
gravidade do incumprimento, até um montante correspondente a 5% do valor faturado
mensalmente.

1.4. Na determinacdo da gravidade do incumprimento, o Municipio de ilhavo tem em conta,
nomeadamente, a duragao da infracao, a sua eventual reiteracéo, o grau de culpa do adjudicatario
e as consequéncias do incumprimento.

1.5. A ocorréncia da respetiva penalidade serd comunicada ao adjudicatéario, por escrito, sendo
que o valor da penalidade sera descontado na fatura do més em que se verifique o incumprimento,
ou por impossibilidade, no més seguinte a da sua ocorréncia.

1.6. As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que o Municipio de lhavo
exija uma indemnizacao pelo dano excedente.

1.7. Em caso de resolugao do contrato por incumprimento do adjudicatario, o Municipio de ilhavo
pode exigir-lhe uma pena pecuniaria de até 25% do valor do contrato.

1.8. Nao serdo aplicadas penalidades em caso de verificagdo de um evento que possa ser
considerado de forga maior.

Clausula 12 @ Casos fortuitos e de forga maior

1.1. Nao podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é havida como incumprimento, a
nao realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de
caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva
realizagao, alheias a vontade da parte afetada, que ela nao pudesse conhecer ou prever a data da
celebracao do contrato e cujos efeitos néo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
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1.2. Podem constituir forca maior, se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundacoes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou
administrativas injuntivas.

1.3. Nao constituem forga maior, designadamente:

1.3.1. Circunstancias que n&ao constituam forca maior para os subcontratados do prestador de
Servicos, na parte em que intervenham;

1.3.2. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servicos ou a grupos
de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos
seus subcontratados;

1.3.3. Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servigos de deveres ou 6nus que sobre
ele recaiam;

1.3.4. Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos de normas
legais;

1.3.5. Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagbes do prestador de servigos cuja causa,

propagagao ou proporcoes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas

de seguranca;

1.3.6. Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servicos nao devidas a
sabotagem;

1.3.7. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

1.4. A parte que invocar casos fortuitos ou de forca maior devera comunicar e justificar tais
situagOes a outra parte, bem como o prazo previsivel para restabelecer a situagdo. A forga maior
determina a prorrogacéao dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais afetadas pelo
periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga maior.

Clausula 13.2, Resolugéo contratual

1.1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucéo previstos na lei, a entidade adjudicante pode
resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o adjudicatéario violar de forma grave ou
reiterada qualquer das obrigacdes que lhe incumbem.

1.2. O direito de resolucao referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracao enviada ao
adjudicatario e nao determina a repeticdo das prestacoes ja realizadas, a menos que tal seja
determinado pela entidade adjudicante.

Clausula 14.2, Cessacéo da posigao contratual e subcontratagao

A cessao da posicao contratual e a subcontratacao de servigos por qualquer das partes depende
da autorizacao da outra, nos termos e segundo o regime geral previsto, neste ambito, no Codigo
dos Contratos Publicos.

Clausula 15 2. Informagéo e sigilo

1.1. O cocontratante deve prestar ao contraente publico todas as informagdes que este Ihe solicitar
e que sejam necessarias a fiscalizagdo do modo de execugao do contrato, devendo o contraente
publico satisfazer os pedidos de informagédo formulados cocontratante e que respeitem a
elementos técnicos na sua posse cujo conhecimento se mostre necessario a execugao do contrato.

1.2. Salvo quando, por forga do contrato, caiba ao cocontratante o exercicio de poderes publicos,
compete exclusivamente ao contraente publico a satisfacdo do direito a informagéo por parte de
particulares sobre o teor do contrato e quaisquer aspetos da respetiva execucao.

1.3 O contraente publico e o cocontratante guardam sigilo sobre quaisquer matérias sujeitas a
segredo nos termos da lei as quais tenham acesso por forca da execucao do contrato.

Pagina 5 de 6



b))

Céamara Municipal de ||hayvo

Clausula 16 @ Comunicagoes e notificagcoes

1.1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e comunicagoes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos
Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

1.2. Qualquer alteracao das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada
a outra parte.

1.3. As partes estdo vinculadas pelo dever de colaboragdo mutua, designadamente no tocante a
prestacao reciproca de informagdes necessarias a boa execucéo do contrato.

1.4. Todas as notificagbes, informacdes e comunicacdes a enviar por qualquer das partes a outra
parte, deverao ser efetuadas por escrito, com suficiente clareza, para que o destinatario fique ciente
da respetiva natureza e contetdo.

Clausula 17 2. Foro competente

Para a resolucao de todos os litigios decorrentes do contrato, fica estipulada a competéncia do
Tribunal Administrativo e Fiscal de Aveiro, com expressa rendncia a qualquer outro.

Clausula 18.2. Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sao continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 19.2. Legislagéo aplicavel

O contrato ¢ regulado pela legislagao portuguesa, bem como o disposto no Cédigo dos Contratos
Publicos, aprovado pelo Decreto-lei n.° 18/2018, de 29 de janeiro, na sua atual redagao, e restante
legislagao aplicavel.

Clausula 20°. Seguros

1.1. S&o da responsabilidade do adjudicatario todas as obrigagdes relativas ao pessoal utilizado
na prestagdo de servicos, assim como, o cumprimento de toda a legislacdo aplicavel,
nomeadamente, aquela relativa a celebragdo de seguros de acidentes de trabalho, bem como a
legislacao relativa a celebracéo de seguros de responsabilidade civil (com especial relevo no risco
de ocorréncia de intoxicagdo alimentar ou qualquer outra lesdo da responsabilidade do
adjudicatario).

1.2. O Municipio pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da celebragao
dos contratos de seguro referidos no nimero anterior, bem como o documento comprovativo do
pagamento do respetivo prémio, devendo o adjudicatario fornecé-la no prazo 5 (cinco) dias
subsequentes a respetiva solicitacao.
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